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Tuyển dụng và bố trí cán bộ chuyên trách Đoàn tại các khu chế xuất,
khu công nghiệp, khu công nghệ cao trên địa bàn thành phố - Năm 2011


Thực hiện đề án số 01/ĐA-ĐTN ngày 20/6/2011 của Ban Thường vụ Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố về việc tuyển dụng và bố trí cán bộ chuyên trách Đoàn tại các khu chế xuất, khu công nghiệp, khu công nghệ cao trên địa bàn thành phố.

Thực hiện chỉ đạo của Ban Thường vụ Đảng ủy các Khu chế xuất và Khu công nghiệp thành phố về việc tuyển dụng cán bộ chuyên trách Đoàn tại các khu chế xuất,  khu công nghiệp, khu công nghệ cao trên địa bàn thành phố năm 2011.


Ban Thường vụ Đoàn các Khu chế xuất và Công nghiệp thành phố xây dựng kế hoạch tuyển dụng và bố trí cán bộ chuyên trách Đoàn tại các khu chế xuất, khu công nghiệp, khu công nghệ cao trên địa bàn thành phố năm 2011, với những nội dung cụ thể như sau:

I. PHƯƠNG ÁN TUYỂN DỤNG CÁN BỘ: 

1 Số lượng tuyển dụng: 16 người (hiện tại cán bộ tại Cơ quan chuyên trách Văn phòng Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố có 04 cán bộ, tại các cơ sở Đoàn trực thuộc không có cán bộ Đoàn chuyên trách, so với chỉ tiêu phân bổ của Thành ủy sẽ có 16 cán bộ chuyên trách Đoàn được tuyển).

2. Quy trình tuyển dụng: thực hiện theo đề án 01/ĐA-ĐTN ngày 20/6/2011

* Bước 1: Cá nhân nộp hồ sơ tại Văn phòng Đoàn các Khu chế xuất và Công nghiệp thành phố (Số 35 Nguyễn Bỉnh Khiêm, phường Đakao, quận 1). Thời gian: từ ngày 20/6 đến 05/7/2011.

* Bước 2: Thẩm định hồ sơ tuyển dụng. Hội đồng tuyển dụng Đoàn các Khu chế xuất và Công nghiệp thành phố sẽ tiến hành thẩm định sơ bộ hồ sơ tuyển dụng của từng cá nhân. Bổ túc hồ sơ (nếu có). Thời gian: từ ngày 06/7 đến 10/7/2011.

* Bước 3: Tổ chức thi tuyển và tiếp xúc phỏng vấn. Thời gian: từ ngày 11/7 đến 20/7/2011. 

- Vòng 1: Thi trắc nghiệm một số kiến thức về nghiệp vụ công tác Đoàn, kiến thức về Đoàn, kiến thức xã hội, thi soạn thảo văn bản trên phần mềm Microsolft Word. Thông báo kết quả vòng 1.


- Vòng 2: Phỏng vấn trực tiếp các cá nhân đạt kết quả ở vòng 1.


* Bước 4: Hoàn tất hồ sơ tuyển dụng đối với những ứng cử viên trúng tuyển. Thông báo kết quả tuyển dụng. (Sau khi báo cáo và được Đảng ủy các Khu chế xuất và Khu công nghiệp thành phố đồng ý, Ban Tổ chức Thành ủy duyệt hồ sơ và thống nhất hợp đồng lao động trong chỉ tiêu biên chế). Thời gian: từ ngày 21/7 đến 30/8/2011.

* Bước 5: Bố trí vị trí công tác cho những ứng cử viên trúng tuyển. 


3. Hồ sơ tuyển dụng:
- Đơn xin làm cán bộ chuyên trách Đoàn. (Theo mẫu, có cam kết công tác lâu dài tại đơn vị).

- Sơ yếu lý lịch (mẫu 2C/BNV-2008) có dán ảnh 3x4, do người dự tuyển tự khai có xác nhận của UBND phường – xã – thị trấn nơi đăng ký hộ khẩu thường trú hoặc KT3 hoặc cơ quan công tác xác nhận. 
- Công văn giới thiệu của Ban Thường vụ Đoàn các đơn vị có nhu cầu giới thiệu cán bộ Đoàn về công tác tại Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố (nếu có).

- Các bản sao có công chứng: Hộ khẩu thường trú hoặc KT3, chứng minh nhân dân, văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu hoặc các văn bản khác có liên quan.

- Giấy chứng nhận đủ sức khỏe làm việc do cơ quan y tế cấp quận, huyện trở lên cấp.

Mọi thông tin trao đổi, nhận mẫu lý lịch xin liên hệ đồng chí Nguyễn Thị Thùy Dung – Chánh Văn phòng Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố (Số 35, Nguyễn Bỉnh Khiêm, phường ĐaKao, quận 1; Điện thoại: 22.405.099; Di động: 0938.742.753).

II. PHƯƠNG ÁN VÀ QUY TRÌNH BỐ TRÍ CÁN BỘ:

1. Phương án bố trí cán bộ:

Sau khi tuyển dụng, tùy theo năng lực và điều kiện công tác, cán bộ chuyên trách sẽ được tập huấn cơ bản. Căn cứ vào tình hình thực tiễn hiện nay của các cơ sở Đoàn và cơ quan chuyên trách Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố, dự kiến bố trí cán bộ được tuyển dụng theo phương án sau:

- Cơ quan chuyên trách Đoàn các KCX & CN TP
: 02 cán bộ.


- Khu chế xuất Tân Thuận, KCN Hiệp Phước,
: 03 cán bộ.


- Khu chế xuất Linh Trung 1, 2 và KCN Bình Chiểu 
: 03 cán bộ.


- Khu công nghiệp Tân Tạo, Lê Minh Xuân
: 02 cán bộ.


- Khu công nghiệp Tân Bình, Vĩnh Lộc, Tân Thới Hiệp
: 03 cán bộ.


- Khu công nghiệp Tây Bắc Củ Chi
: 01 cán bộ.

- Khu công nghệ cao, Khu công nghiệp Cát Lái
: 02 cán bộ.


2. Quy trình bố trí cán bộ:

* Bước 1: Hoàn tất hồ sơ cán bộ theo quy định.


* Bước 2: Trình Thường trực Đảng ủy các Khu chế xuất và Khu công nghiệp thành phố về từng cá nhân trúng tuyển vào từng vị trí công tác cụ thể.


* Bước 3: Báo cáo và xin ý kiến Ban Tổ chức Thành ủy về việc tuyển dụng cán bộ chuyên trách Đoàn tại các khu chế xuất, khu công nghiệp thành phố.


* Bước 4: Sau khi có ý kiến của Ban Tổ chức Thành ủy, Ban Thường vụ Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố lập hồ sơ và gửi công văn đến cấp ủy các đơn vị trực thuộc về việc bố trí cán bộ chuyên trách Đoàn về công tác tại các khu chế xuất, khu công nghiệp thành phố.


* Bước 5: Ban Thường vụ Đoàn các Khu chế xuất và Công nghiệp thành phố tổ chức tập huấn, hướng dẫn, bồi dưỡng chuyên môn, kỹ năng nghiệp vụ công tác Đoàn, quán triệt chương trình công tác cho các cán bộ được tuyển dụng.

III. BIỆN PHÁP THỰC HIỆN:

1. Thành lập Ban tổ chức:

- Đ/c Nguyễn Hoàng Cương – Bí thư Đoàn các KCX & CN TP
- Trưởng ban.
- Đ/c Nguyễn Thị Thúy Hằng – UVTV Đoàn các KCX & CN TP 
- Phó ban.
- Đ/c Nguyễn Văn Thoại – UVTV Đoàn các KCX & CN TP 
- Thành viên.
- Đ/c Nguyễn Thị Thùy Dung – CVP Đoàn các KCX & CN TP 
- Thành viên.

* Nhiệm vụ của Ban Tổ chức:

- Triển khai thông tin rộng rãi đề án 01 và kế hoạch tuyển dụng đến các cơ sở Đoàn trực thuộc, các quận – huyện Đoàn và tương đương, các trường đại học, cao đẳng trên địa bàn thành phố.


- Tiếp nhận và hỗ trợ Hội đồng tuyển dụng bổ túc hồ sơ các cá nhân dự tuyển theo quy định.


- Đảm bảo công tác hậu cần cho hội đồng tuyển dụng và các cá nhân tham gia tuyển dụng.
2. Hội đồng tuyển dụng:

- Đ/c Nguyễn Hoàng Cương – Bí thư Đoàn các KCX & CN TP
- Chủ tịch.
- Đ/c Nguyễn Thị Thúy Hằng – UVTV Đoàn các KCX & CN TP 
- Thành viên
- Mời đại diện Ban Tổ chức Đảng ủy các KCX & CN TP
- Thành viên

- Mời đại diện Văn phòng Đảng ủy các KCX & CN TP 
- Thành viên

- Đ/c Nguyễn Thị Thùy Dung – CVP Đoàn các KCX & CN TP 
- Thư ký.
* Nhiệm vụ của Hội đồng tuyển dụng:

- Tuyển chọn cán bộ Đoàn chuyên trách phải phù hợp với phong trào thanh niên công nhân và đáp ứng yêu cầu công tác đặc thù tại cơ quan chuyên trách và các khu chế xuất, khu công nghiệp, khu công nghệ cao trên địa bàn thành phố.


- Tổ chức thi tuyển và phỏng vấn các cá nhân dự tuyển.


- Tổng hợp danh sách và hoàn tất hồ sơ các ứng cử viên báo cáo cho Ban Thường vụ Đảng ủy các Khu chế xuất và Khu công nghiệp thành phố về kết quả tuyển dụng. 


- Xây dựng mô tả công việc cho từng vị trí tuyển dụng, thông tin các quy định làm việc, các chế độ lương, phụ cấp và các khoản thu nhập đến các cá nhân xin vào làm tại Đoàn các Khu Chế xuất và Công nghiệp thành phố.

3. Tiến độ thực hiện:


- Từ 20/5 – 21/6/2011: Xây dựng kế hoạch và trình Đảng ủy các Khu chế xuất và Khu công nghiệp thành phố cho ý kiến chỉ đạo. Triển khai kế hoạch và tổ chức tuyển dụng.


- Từ 21/6 đến 20/7/2011: Thực hiện quy trình tuyển dụng cán bộ.


- Từ 21/7 đến 30/8/2011: Thực hiện quy trình bố trí cán bộ.


- Từ 01/9 đến 05/9/2011: Báo cáo Thành Đoàn và Đảng ủy các Khu chế xuất và Khu công nghiệp thành phố về kết quả thực hiện.


TM. BTV ĐOÀN CÁC KCX & CN TP


BÍ THƯ


(Đã ký)

Nguyễn Hoàng Cương

Nơi nhận:


- Thành Đoàn: Ban TC, Ban CNLĐ;


- BTV Đảng ủy;


- Đ/c Trần Thị Mỹ - PBT Đảng ủy;


- Ban Tổ chức, VP Đảng ủy;


- Quận – Huyện Đoàn và tương đương;


- BTV, BCH Đoàn các KCX & CN TP;


- Các cơ sở Đoàn trực thuộc;


- Lưu.











