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(Ban hành theo Kế hoạch số 120/KH-CĐBC ngày 07 tháng 12 năm 2012)
	TT
	Nội dung công tác
	Đơn vị

chủ trì
	Đơn vị/cá nhân tham gia
	Thời gian

thực hiện

	1
	Chuẩn bị kế hoạch thực tập tốt nghiệp và thi tốt nghiệp 
	Các Khoa
	Trưởng các khoa, giáo viên, sinh viên
	Từ 17/12 đến 29/12/2012

	2
	Gửi kế hoạch thực tập TN, ôn thi và thi tốt nghiệp cho Phòng Đào tạo.
	Trưởng các khoa
	Trưởng các khoa và giáo viên
	Từ 31/12/2012 đến 06/01/2013

	3
	Thông báo các học phần thi TN và gửi đề cương cho SV
	Các Khoa
	Giáo viên và sinh viên
	Từ 02/01/2013 đến 11/01/2013

	4
	Dự kiến HĐ thi TN và các ban chuyên môn
	P.ĐT
	A.Lực, C.Châu
	12/04/2013

	5
	Ra quyết định HĐ thi TN và các ban chuyên môn
	TC-HC-QT
	A.Bình, C.Mai
	16/4/2013

	6
	Gửi kết quả thực tập TN cho P.ĐT và thông báo điểm thực tập TN cho SV
	Trưởng các Khoa
	A.Trí, giáo viên và sinh viên
	04/5/2013

	7
	Ôn thi tốt nghiệp
	Các Khoa
	Trưởng các khoa và giáo viên
	Từ 02/05 đến 11/05/2013

	8
	Thực tập tốt nghiệp
	Các Khoa
	Trưởng các khoa và giáo viên
	Từ 6 tuần đến 8 tuần
Kết thúc 04/5/2013

	9
	Dự trù kinh phí thi tốt nghiệp
	KT-TV
	Đào tạo và TCHCQT
	Từ 07/5 đến 11/5/2013

	10
	Danh sách SV K12 đóng học phí
	KT-TV
	C.Tuyết
	10/5/2013

	11
	Công tác chuẩn bị thi tốt nghiệp: phòng thi, phòng máy tính, thiết bị, vật tư thi thực hành (giấy in đề, giấy thi, túi dựng bài thi, phấn, viết, …)
	Ban thư ký
	Đào tạo, TC-HC-QT, Các Khoa/TT Máy tính
	Từ 07/5 đến 18/5/2013

	12
	Xử lý điểm K12
	P. Đào tạo
	A.Trí
	Từ 05/5 đến 12/5/2013

	13
	Công bố bảng điểm khóa học
	ĐT, các Khoa
	A.Trí, Thư ký Khoa/Bộ môn
	13/5/2013

	14
	Họp xét điều kiện dự thi tốt nghiệp
	Chủ tịch HĐ thi tốt nghiệp
	HĐ thi TN, Ban thư ký
	16/5/2013

	15
	Nộp đề thi tốt nghiệp (02 đề thi, 02 đáp án và thang điểm)
	Trưởng Ban đề thi
	Các Khoa
	Trước 17/5/2013

	16
	Thông báo danh sách SV dự thi TN
	Ban thư ký
	A.Trí K12, A. Trung K10,9, C.Uyên K11
	16/5/2013

	17
	Kiểm tra công tác chuẩn bị thi tốt nghiệp (phòng thi, phòng máy tính, thiết bị và vật tư thi thực hành, giấy  thi,…
	Ban thư ký
	Các Trưởng ban, Trưởng các đơn vị, giáo viên
	21/5/2013

	18
	Thi môn thứ nhất
	Ban coi thi
	Các Trưởng ban, giáo viên, SV K12
	7g00; 27/5/2013

	19
	Thi môn thứ hai
	Ban coi thi
	Các Trưởng ban, giáo viên, SV K12
	7g00; 29/5/2013

	20
	Thi môn thứ ba


	Ban coi thi
	Các Trưởng ban, giáo viên, SV K12
	Lý thuyết: 7g00; 31/5/13
Thực hành: 13g00; 31/5/13

	21
	Làm phách bài thi
	Ban thư ký
	A.Quốc, A.Trí
	Từ 03/6 đến 05/6/13

	22
	Chấm thi
	Ban chấm thi
	Ban Thư ký, Tổ chấm thi
	Từ 06/6 đến 13/6/13

	23
	Ráp phách bài thi
	Ban thư ký
	A.Quốc, A.Trí
	Từ 14/6 đến 17/6/13

	24
	Công bố điểm thi TN
	Đào tạo
	A.Trung, C.Châu
	18/6/2013

	25
	Thời gian nhận đơn phúc khảo
	Ban phúc khảo
	A.Trí
	Từ 18/6 đến 24/6/13

	26
	Chấm thi phúc khảo
	Ban phúc khảo
	Thư ký, giáo viên
	Từ 25/6 đến 29/6/13

	27
	Công bố kết quả phúc khảo
	Ban phúc khảo
	Đào tạo
	01/7/2013

	28
	Công bố điểm K12
	Ban thư ký
	A.Trí
	01/7/2013

	29
	Họp xét tốt nghiệp K12 năm 2013
	HĐTN
	Ban thư ký
	01/7/2013

	30
	Ký quyết định TN
	HT
	
	01/7/2013

	31
	Dự kiến tổ chức lễ tốt nghiệp K12
	
	
	Tháng 10/2013


2

